
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗОРКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 25.06.2013 года №   19-р
О назначении лиц, ответственных за осуществление
электронного документооборота в системе удаленного
финансового документооборота

В целях организации обмена электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Саратовской области (далее – УФК по Саратовской области) и администрацией Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района. 

1. Создать группу по изучению правил работы со средством криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) КриптоПро и допустить после прохождения обучения к работе с СКЗИ КриптоПро  членов группы в составе:

-    глава Зоркинского муниципального образования            

     Марксовского муниципального района Саратовской области

     Пономарева Елена Савельевна; 

· директор МКУ «ЦБ администрации Марксовского муниципального района» Финк Елена Викторовна;

· главный бухгалтер МКУ «ЦБ администрации Марксовского муниципального района» Постнова Наталья Владимировна;

· заместитель главного бухгалтера МКУ «ЦБ администрации Марксовского муниципального района» Позднякова Ольга Викторовна;
· начальник отдела по защите информации администрации Марксовского муниципального района Будылин Андрей Григорьевич.
2. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов (далее – ЭД), направляемых по каналам связи между УФК по Саратовской области и Администрацией Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота», наделить правом электронной подписи следующих сотрудников:

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Формализованная должность

	1
	Пономарева Елена Савельевна 
	Глава Зоркинского  муниципального образования
	Руководитель (право первой подписи)

	3
	Финк Елена Викторовна
	Директор МКУ «ЦБ администрации Марксовского муниципального района»
	Главный бухгалтер (право второй подписи)


3. Назначить администратором автоматизированного рабочего места обмена ЭД (далее – АРМ ЭД), отвечающим за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ ЭД, контроль мероприятий по защите информации, хранение и учет ЭД, взаимодействие с УФК по Саратовской области по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации, следующих сотрудников:

· Будылина Андрея Григорьевича начальника отдела по защите информации администрации Марксовского муниципального района.

4. Назначить уполномоченными лицами на использование ключей аутентификации  средства защиты информации “Континент-АП” следующих сотрудников:

· Постнову Наталью Владимировну главного бухгалтера МКУ «ЦБ администрации Марксовского муниципального района»;

· Позднякову Ольгу Викторовну заместителя главного бухгалтера МКУ «ЦБ администрации Марксовского муниципального района»;

5. Будылину Андрею Григорьевичу начальнику отдела по защите информации администрации Марксовского муниципального района ознакомить сотрудников, указанных в пунктах 2‑4 настоящего распоряжения, под роспись с документами, регулирующими документооборот, в том числе с документаций по эксплуатации средств криптографической защиты информации.

6. Сотрудникам, указанным в пунктах 2-4 настоящего распоряжения неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

7. Установить, что назначенные пунктами 2-4 настоящего распоряжения сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе электронного обмена;

- сохранение в тайне закрытых ключей электронной подписи и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации АРМ.

8. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Зоркинского 
муниципального образования                                    Е.С. Пономарева   
