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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЗОРКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 14.01.2020 г. №1-Р
О внедрении профессиональных стандартов в деятельность 

администрации Зоркинского муниципального образования

Марксовского муниципального района 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 июня 2016 года № 584 «Об особенностях применения профессиональных стандартов в части требований, обязательных для применения государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, государственными или муниципальными учреждениями, государственными или муниципальными унитарными предприятиями, а также государственными корпорациями, государственными компаниями и хозяйственными обществами, более пятидесяти процентов акций (долей) в уставном капитале которых находится в государственной собственности или муниципальной собственности», руководствуясь Уставом Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района: 

1. Внедрить профессиональные стандарты в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района в срок не позднее 1 января 2020 года.
2. Утвердить положение о комиссии по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района согласно приложению №      1.

3. Утвердить состав комиссии по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района согласно приложению № 2.
4. Утвердить план мероприятий по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района согласно приложению № 
Глава Зоркинского 
муниципального образования                                               Е.С. Пономарева
	Приложение № 1 к распоряжению администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского  муниципального района Саратовской области
от 14.01.2020_ №1 ______


Положение о комиссии по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района

1. Общие положения
1.1. Положение о комиссии по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.2. Комиссия по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского  муниципального района (далее - Комиссия) является временно действующим коллегиальным органом, созданным в целях обеспечения поэтапного перехода администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района на работу в условиях действия профессиональных стандартов.

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Трудовым кодексом РФ, актами исполнительных органов власти Российской Федерации, законами Саратовской области, а также настоящим Положением, Планом мероприятий по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Марксовского муниципального района.
2. Порядок образования Комиссии
2.1. Комиссия состоит из постоянных членов. Возглавляет Комиссию председатель.

2.2. В состав Комиссии включаются глава Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района (председатель Комиссии); заместитель главы администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района (заместитель председателя Комиссии); ведущий специалист администрации по кадровым вопросам (секретарь комиссии); главный специалист администрации Зоркинского муниципального образования.
2.3. Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением  администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района согласно приложению № 2.

3. Основные функции Комиссии
Комиссия осуществляет следующие функции:

3.1. Формирует и координирует работу по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района.
3.2. Обеспечивает контроль за реализацией Плана мероприятий по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района.
3.3. Проводит разъяснительную работу среди работников администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района по вопросам применения профессиональных стандартов.

3.4. Взаимодействует с органами власти различных уровней по вопросам внедрения профстандартов, запрашивает у них документы и иные материалы, необходимые для осуществления своей деятельности.
3.5. Организует и проводит совещания, встречи и иные мероприятия для достижения цели, указанной в пункте 1.2 настоящего Положения.

4. Регламент работы

4.1. Комиссия является коллегиальным органом. Общее руководство Комиссией осуществляет председатель Комиссии. В случае отсутствия председателя Комиссии общее руководство Комиссией осуществляет заместитель председателя Комиссии.
4.2. Председатель Комиссии:

- открывает и ведет заседания Комиссии;

- осуществляет подсчет результатов голосования;

- подписывает документацию от имени Комиссии.
4.3. Члены Комиссии обязаны:

- присутствовать на заседаниях Комиссии;

- голосовать по обсуждаемым вопросам;

- исполнять решения, принятые на заседании Комиссии.

4.4. Члены Комиссии вправе:

- знакомиться с материалами и документами, поступающими в Комиссию;

- участвовать в обсуждении повестки дня, вносить предложения по повестке дня;

- в письменном виде высказывать особое мнение.

4.5. Решения по вопросам, обсуждаемым на заседаниях Комиссии, принимаются большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании.

5. Права Комиссии
5.1. Комиссия имеет право:

- вносить на рассмотрение Комиссии вопросы, связанные с реализацией введения профессиональных стандартов в администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района;

- вносить предложения и проекты решений по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;

- привлекать для принятия участия в Комиссии работников администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района для выполнения отдельных поручений.
Глава Зоркинского 

муниципального образования                                      Е.С. Пономарева

	Приложение № 2 к распоряжению администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района 
Саратовской области

от _______________ № ______




Состав комиссии по внедрению профессиональных стандартов в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района

	Пономарева Елена Савельевна
	-
	глава Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального  района, председатель  комиссии;

	Головатенко Нина Николаевна
	-
	заместитель главы администрации, Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района,   заместитель председателя  комиссии;

	Глинская Татьяна Владимировна
	-
	ведущий специалист администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального  района,  секретарь  комиссии.

	Члены  комиссии:
	
	

	Колесникова Татьяна Ивановна 
	-
	главный специалист администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района.

	Папуця Татьяна Владимировна
	-
	главный специалист администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района.


Глава Зоркинского 

муниципального образования                                      Е.С. Пономарева

	Приложение № 3 к распоряжению  

администрации Зоркинского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области
от 14.01.2020 г № 1


План мероприятий по внедрению профессиональных стандартов
в деятельность администрации Зоркинского муниципального образования 
	№
п/п
	Содержание мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель
	Отметка об исполнении

	1
	Анализ штатного расписания на соответствие наименования должностей требованиям профессиональных стандартов, составление протокола по итогам проведенного анализа
	февраль 2020 года
	Глинская Т.В.
	

	2
	Функциональный анализ трудовых договоров и должностных инструкций на соответствие требованиям профессиональных стандартов, составление протокола по итогам проведенного анализа
	февраль 2020 года
	Глинская Т.В.
	

	3
	Анализ соответствия работников квалификационным требованиям профессиональных стандартов, составление протокола по итогам проведенного анализа
	февраль 2020 года
	Глинская Т.В.
	

	4
	Формирование плана обучения работников, не соответствующих квалификационным требованиям профессиональных стандартов (при возникновении необходимости)
	по мере необходимости
	Глинская Т.В..
	

	5
	Обучение работников (при возникновении необходимости)


	по мере необходимости
	Глинская Т.В.
	

	6
	Оценка квалификации работника (анализ образования, стажа/опыта работы, знаний, умений) независимым оценщиком или посредством проведения аттестации
	февраль 2020 года
	Головатенко Н.Н.
Глинская Т.В.
	


                                 Глава Зоркинского

муниципального образования                                                                          Е.С. Пономарева

