АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗОРКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от   14.05. 2019 г. №29
Об утверждении должностной инструкции
        В соответствии с Трудового кодекс Российской Федерации (статьей 8), Руководствуясь Федеральным Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Зоркинского муниципального образования, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить должностную инструкцию уборщика служебных помещений  администрации Зоркинского муниципального образования (с. Георгиевка, ул. Советская д.15 а), согласно приложению № 1.

Глава Зоркинского

муниципального образования                                             Е.С. Пономарева

Приложение№1 к постановлению

                                                                                                                           администрации Зоркинского

                                                                                                                               муниципального образования
                                      Марксовского муниципального района

 Саратовской области  от 14.05.2019 г.№29
Должностная инструкция

уборщика служебных помещений Зоркинского муниципального образования
(село Георгиевка). 
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1.1. Уборщик служебных помещений принадлежит к категории рабочих.
1.2. Уборщик служебных помещений назначается и освобождается от должности распоряжением    Главы Зоркинского муниципального образования. 
1.3. Уборщик служебных помещений подчиняется непосредственно Главе Зоркинского муниципального образования, либо непосредственному руководителю, а в случае их отсутствия – замещающим их лицам.
1.4. Уборщик служебных помещений должен знать:

 - технические условия на хранение товарно-материальных ценностей, связанных с уборкой помещений; 
- правила эксплуатации средств, предназначенных для уборки помещений; 
- основы трудового законодательства; 
- правила и нормы охраны труда, правила внутреннего трудового распорядка.
1.5.  В своей работе уборщик служебных помещений руководствуется:

- трудовым договором и данной должностной инструкцией;

- законодательством РФ;

- распоряжениями руководства организации;

- правилами внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.
1.6. На время отсутствия уборщика служебных помещений (отпуск, болезнь,  пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное распоряжением Главы Зоркинского муниципального образования,  которое несет ответственность за надлежащее их исполнение.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
В перечень профессиональных задач уборщицы входит:
2.1. Проводит уборку помещений, производит косметический ремонт в здании  (побелка, покраска, штукатурка и т.п.), оказывает помощь в период ремонта.
2.2. Удаляет пыль со стен, подоконников, потолка, мебели, ковровых изделий, вручную щетками или пылесосом. 

Моет: стекла, оконные рамы, стены, потолки, дверные блоки, осветительные приборы, полы, лестницы, лестничные клетки. Использует для этого необходимые моющие и дезинфицирующие растворы.
 Чистит и дезинфицирует санитарно-техническое оборудование, снимает паутину (один раз в неделю).
2.3. Соблюдает правила санитарии и гигиены в убираемых помещениях, осуществляет проветривание в соответствии с установленным режимом  

( в летний период ежедневно).

2.4. Регулярно осуществляет обход закрепленного участка с целью проверки исправности оборудования, мебели, стекол, освещения, выключателей, розеток, отопительных батарей.
Незамедлительно сообщает Главе о неисправностях электрооборудования, поломках дверей, окон, стекол и т.п.

2.5.  Наполняет емкости питьевой водой.

2.6. Осуществляет очистку, санитарную обработку и расстановку урн для мусора.
2.7.  Перемещает и складирует собранные отходы, мусор в установленное место для дальнейшего вывоза, согласно графику сбора ТКО. 

2.8. Проводит уборку и дезинфицирование помещения уборных, гардеробных и иных мест коллективного пользования в здании. 

2.9. Осуществляет регулярный полив растений, расположенных в  здания.
2.10. Принимает участие в проведении санитарных дней (часов), субботников по благоустройству территории Зоркинского муниципального образования. 
     В санитарный день (час) проводит уборку, побелку, покраску на своем рабочем месте, на площадях общего пользования, прилегающей территории на закрепленной территории Зоркинского муниципального образования, а также проводит вскапывание и прополку клумб, скашивание травы, уборку сорняков, сухой листвы и травостоя, летящего мусора,  ухаживать за растениями (посадка, прополка, полив).
2.11. Соблюдает правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности и производственной санитарии; правила обращения с оборудованием и другими средствами производства.

3. ПРАВА

Уборщик служебных помещений имеет право:

3.1. Требовать от руководства учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

3.2. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по вопросам своей деятельности.

3.3. Получать от работников предприятия информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.
3.4. Взаимодействовать с представителями подведомственной организации для осуществления своей работы, в том числе получение доступа в помещения.

3.5. Своевременно знакомится со всеми распоряжениями, постановлениями, касающимися ее деятельности.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Для уборщицы предусмотрено наступление дисциплинарного наказания при наступлении следующих ситуаций (строго в соответствии с законодательством РФ):
4.1. Уклонение от выполнения своих должностных обязанностей или ненадлежащее их исполнение.
4.2. Причинение материального урона.
4.3. Превышение своих должностных полномочий.
4.4. Пренебрежение к распоряжениям, постановлениям администрации Зоркинского муниципального образования, правилам внутреннего распорядка, нормам по охране труда и безопасности.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящая инструкция вступает в силу с даты ее утверждения Главой Зоркинского муниципального образования.
5.2. Изменения в настоящую инструкцию вносятся по письменному представлению Главы Зоркинского образования.

5.3.  Настоящая инструкция подлежит пере утверждению в случае:

        5.4. Внесения в нее большого количества изменений  не реже одного раза в три года.

С инструкцией  ознакомлен(а)_____________________________

                                                      (дата, подпись, расшифровка подписи)

